洞 山 街 道 权 力 责 任 清 单 目 录 汇 总（外部）
	编
号
	事项/权力名称
	政策依据
	办理程序
	责任事项
	承办部门或人员
	追责对象
范围
	追责情形

	1
	办理《生殖保健服务证》
	《安徽省人口与计划生育条例》
	本人申请—社区加注意见—街道审核—办证
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	计生办 
	

承办负责人：郑丹丹

具体承办人：杨玲玲
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	2
	办理《独生子女光荣证》
	《安徽省人口与计划生育条例》 等法律法规
	本人申请—社区加注意见—街道审核—区级发证
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	计生办 
	

承办负责人：郑丹丹

具体承办人：杨玲玲
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	3
	办理《流动人口婚育证明》
	《流动人口计划生育工作管理办法》
	本人申请—社区加注意见—街道审核—办证
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	计生办 
	

承办负责人：郑丹丹

具体承办人：杨玲玲
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	4
	初审《生育证》
	《安徽省人口与计划生育条例》
	本人申请—社区加注意见—街道审核—区级发证
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	计生办
	
承办负责人：郑丹丹

具体承办人：杨玲玲
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	5
	办理老年人优待证
	《中华人民共和国老年人权益保障法》
	受理 →报街道民政办审核 →审核无误后，报区老龄委 →发证
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	民政办 
	

承办负责人：张帆
具体承办人：张帆
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	6
	发放伤残军人、工作人员伤残金
	《军人抚恤优待条例》
	统计  →民政办审核  →制定报表 →报区民政局审核→审核无误后发放伤残金
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	民政办 
	
承办负责人：尹娜
具体承办人：尹娜
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	7
	领取现役军人家属优待金
	《城市居民应征入伍义务兵优待暂行规定》
	统计 →报区民政局审核 →审核无误后，发放优待金
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	民政办 
	
承办负责人：尹娜
具体承办人：尹娜
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	8
	办理城市低保
	关于印发《淮南市城市居民最低生活保障工作操作规程》的通知（淮民[2011]8号）
	申请人向户口所在地的社居会提出书面申请 →社居委入户调查→社区民主评议→社区评议通过的报街道民政办→ 街道民政办审核材料、入户调查 → 符合条件的签字盖章后报区民政局→民政局审批→ 发放《低保证》
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	民政办 
	承办负责人：尹娜
具体承办人：张帆
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	9
	办理就业失业登记证
	《淮南市〈就业失业登记证〉管理实施细则（暂行）》的通知
	受理 →报街道事务所审核 →审核无误后，报区就业局审核 →发证
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	劳动保障部
	

承办负责人：陈佳
具体承办人：陈佳
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	10
	城镇居民医保办理
	《淮南市城镇居民基本医疗保险实施办法》
	城镇居民医保办理
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	劳动保障部 
	

承办负责人：王芳
具体承办人：陈佳
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	11
	退休信息表认证
	根据社保退休办理流程要求
	社区认证盖章 →存档登记
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	劳动保障部 
	

承办负责人：王芳
具体承办人：陈佳
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	12
	小额贷款申报
	《转发中国人民银行、财政部、人力资源和社会保障部关于进一步改进小额担保贷款管理积极推动创业促就业的通知》
	社区上报→街道初审→报区人社局审核
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	劳动保障部 
	
承办负责人：王芳
具体承办人：陈佳
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	13
	免费技能及创业培训
	淮南市创业培训管理实施细则
	社区上报→街道审核→报区就业局培训→发证
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	劳动保障部 
	
承办负责人：王芳
具体承办人：陈佳
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	14
	各类大型普查
	中华人民共和国统计法
	组织人员培训——联系基层单位——实施普查——填表并核实——上报
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	统计办 
	
承办负责人：莫琼意

具体承办人：屈国庆
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	15
	人民调解工作
	司法部《人民调解工作若干规定》第9条
	收集信息---调解----回访
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	综治办 
	
承办负责人：高淮常

具体承办人：高淮常


	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	16
	社区矫正工作
	社区矫正对象管理制度
	材料接受---报到登记---矫正档案----矫正措施---矫正终止
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	综治办 
	
承办负责人高淮常：

具体承办人：高淮常
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	17
	安置帮教工作
	安徽省司法厅安置帮教工作制度
	接收---建档---实施安置帮教---帮教管理----解除帮教
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	综治办 
	
承办负责人：高淮常

具体承办人：高淮常
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	18
	对基层法律服务工作者进行指导
	司法部《基层法律服务工作者管理办法》第4条
	检查-----整改通知书-----整改
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	综治办 
	
承办负责人：张旭具体承办人：高淮常
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
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	群众来信来访
	《信访条例》
	受理 →责任科室办理 →答复信访人
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	综治办 
	
承办负责人：高淮常

具体承办人：高淮常
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
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	外调政审、接转组织关系
	关于进一步加强党务组织关系管理的意见中发[2004]10号
	社区（村）、工作单位出具的介绍信、证明
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	党政办
	
承办负责人：武慧慧

具体承办人：郭楠
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。
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	加强宗教工作，依法打击和取缔非法宗教活动
	全国人民代表大会常务委员会关于取缔邪教组织、防范和惩治邪教活动的决定
	社区摸排—上报街道、区综治办—依法取缔
	1.检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查。
2.处置责任：根据有关规定作出相应处置措施。
3.事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档被查，并跟踪监测。
4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	综治办 
	

承办负责人：张旭具体承办人：高淮常
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：

1、符合法定条件未受理、未办理的；

2、不符合法定条件受理、办理的；

3、不履行或不正确履行行政权可能出现的不良后果的；

4、失职、渎职的；

5、其他违反法律法规规章文件规定的行为。


