适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学审批服务指南
1.实施主体
淮南市田家庵区教育体育局
2.受理条件
缓学：义务教育适龄儿童因身体状况等原因需要延缓入学的；
休学：凡因身体状况或特殊原因，无法坚持正常学习须休学者；中途到国外、境外就读的学生应办理休学手续。由其本人及其法定监护人提出书面休学申请，出具县级以上教育行政部门指定的医疗机构证明或有效证明，经学校审核、县级教育行政部门批准后，方可办理休学手续。
3. 是否收费 
[bookmark: _GoBack]否
4.设定依据
（1）《中华人民共和国义务教育法》第十一条：凡年满六周岁的儿童，其父母或者其他法定监护人应当送其入学接受并完成义务教育；条件不具备的地区的儿童，可以推迟到七周岁。适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学的，其父母或者其他法定监护人应当提出申请，由当地乡镇人民政府或者县级人民政府教育行政部门批准。（2）《安徽省实施〈中华人民共和国义务教育法〉办法》（1987年4月29日安徽省第六届人民代表大会第五次会议通过，1997年11月2日修订）第八条第三款：适龄儿童、少年因疾病或特殊情况需要延缓入学或免于入学的，由其父母或其他监护人提出申请，县以下经乡、镇人民政府批准，设区的市经区人民政府或其指定的教育主管部门批准。（3）《安徽省义务教育阶段学校学生学籍管理办法》（教基〔2008〕9号）第十二条：凡因身体状况或其他特殊原因，无法坚持正常学习须休学者，由其本人及其法定监护人提出书面休学申请，出具县级以上教育行政部门指定的医疗机构证明或其他有效证明，经学校审核、县级教育行政部门批准后，方可办理休学手续。学校应发给休学证书，并将学生休学情况记入学生学籍档案。
5.申报材料
缓学：学生缓学申请表；户口簿、房产证、出生证明、县级以上医院诊断等佐证材料；
休学：学生休学申请表、县级以上医院出具的原始病历、住院治疗原始发票、医务科出具的建议休学的书面证明材料原件；
6.办理流程
缓学：法定监护人向其户籍地所在学校提出申请, 学校初审通过后报教育主管部门审批备案；
休学：法定监护人向学生所属学校申请并提供佐证材料，学校审核同意后报教育主管部门，教育主管部门审核同意，学校通过学籍管理系统办理。
（1）申请：法定监护人向学生所属学校提交申请材料。
（2）受理：学校依法对服务对象提出的申请进行真实性、规范性和合法性审查。对符合受理条件的，向申请人出具受理通知单或口头告知；对不符合条件的出具不予受理通知单或口头告知服务对象。（方式：当面。地点：学校）
（3）审查：学校审核合格后，对符合缓学或休学条件的学生，上报区教育局学籍管理系统核办和备案。（方式：安徽省中小学学籍管理系统）
（4）办结：教育局相关职能科室办结电子学籍变动。（方式：安徽省中小学学籍管理系统）服务完毕后，学校将服务对象相应记录、核办结果整理归档，并将核办结果告知家长。（地点：学校）
7.承诺办结期限1个工作日
8.办理时间
工作日 上午8:00-11：30 下午2:30-5:30
9.办理地点
淮南市田家庵区泉山路284号教体局办公楼103室
10. 咨询方式0554-2698029



校车使用许可服务指南

1.实施主体
淮南市田家庵区教育体育局
2.受理条件
（1）车辆符合校车安全国家标准，取得机动车检验合格证明，并已经在 公 安 机 关交通管理部门办理注册登记;
（2）有取得校车驾驶资格的驾驶人;
（3）有包括行驶线路、开行时间和停靠站点的合理可行的校车运行方案;
（4）有健全的安全管理制度;
（5）已经投保机动车承运人责任保险。
3.是否收费
否
4.设定依据
《校车安全管理条例》（2012年4月5日国务院令617号）第十五条：学校或者校车服务提供者申请取得校车使用许可，应当向县级或者设区的市级人民政府教育行政部门提交书面申请和证明其符合本条例第十四条规定条件的材料。教育行政部门应当自收到申请材料之日起3个工作日内，分别送同级公安机关交通管理部门、交通运输部门征求意见，公安机关交通管理部门和交通运输部门应当在3个工作日内回复意见。教育行政部门应当自收到回复意见之日起5个工作日内提出审查意见，报本级人民政府。本级人民政府决定批准的，由公安机关交通管理部门发给校车标牌，并在机动车行驶证上签注校车类型和核载人数；不予批准的，书面说明理由。
5.申报材料
校车使用许可申请审批表（原件）；机动车检验合格证明（原件和复印件）；取得校车驾驶资格的驾驶人机动车驾驶证（原件和复印件）；校车运行方案（原件和复印件）；已经投保机动车承运人责任保险（原件和复印件）
6.办理流程
网上办理：申请人通过安徽政务服务网或皖事通APP受理→审查→办结。
线下办理：
（1）受理：申请人备齐申请材料并安徽政务服务网上提交电子材料，经登记管理机关同意，窗口工作人员接收、核对申请材料，申请材料齐全且符合法定形式；申请材料不齐全或不符合法定形式，一次性告知清楚需要补正的全部内容及标准。符合受理条件的申请，负责将申请材料流转到审核岗，做好流转登记。
（2）审查
申请人将申报相关材料分送公安机关交通管理部门、交通运输部门征求意见，并提出审查意见，报本级人民政府。
（3）决定
本级人民政府作出决定以书面形式答复。
（4）办结
工作人员对受理通过的及时审核，并告示申请人办理结果，根据办理结果对事项进行办结。
（5）送达
窗口工作人员在承诺时限范围内与服务对象联系，将批复交给服务对象，并出具送达回执或请服务对象核对和确认。申请人到窗口领取批复，申请人持批件、机动车行驶证到公安机关交通管理部门申领校车标牌。
7.承诺办结期限：3个工作日
8.办理时间
工作日 上午8:00-11：30 下午2:30-5:30
9.办理地点
淮南市田家庵区泉山路284号教体局办公楼115室
10.咨询方式：0554-2693122






教师资格认定服务指南

1.实施主体
淮南市田家庵区教育体育局
2.受理条件
（1）未达到国家法定退休年龄，户籍或工作单位在安徽省的中国公民。
（2）遵守宪法和法律，热爱教育事业，履行《教师法》规定的义务，遵守教师职业道德；
（3）具有《教师法》规定的国民教育系列学历；
（4）具有良好的身体素质和心理素质，并经教师资格认定机构指定的二级以上医院体检合格。
（5）达到国家语言文字工作委员会颁布的《普通话水平测试等级标准》二级乙等以上。其中，申请中职中小学语文教师资格和幼儿园教师资格的，普通话水平应达到二级甲等以上。
（6）除符合直接认定条件的全日制普通大中专院校师范教育专业毕业人员（即2013年12月31前入学）且申请与所学专业相一致中小学教师资格的全日制普通大中专院校师范教育专业毕业人员)以外的申请人需参加全国中小学教师资格考试合格并取得《中小学教师资格考试合格证明》。
3.是否收费
否
4.设定依据
《中华人民共和国教师法》（1993年10月31日主席令第15号，2009年8月27日予以修改）第十三条：中小学教师资格由县级以上地方人民政府教育行政部门认定。中等专业学校、技工学校的教师资格由县级以上地方人民政府教育行政部门组织有关主管部门认定。普通高等学校的教师资格由国务院或者省、自治区、直辖市教育行政部门或者由其委托的学校认定。
《教师资格条例》（1995年12月12日国务院令第188号）第十三条：幼儿园、小学和初级中学教师资格，由申请人户籍所在地或者申请人任教学校所在地的县级人民政府教育行政部门认定。高级中学教师资格，由申请人户籍所在地或者申请人任教学校所在地的县级人民政府教育行政部门审查后，报上一级教育行政部门认定。中等职业学校教师资格和中等职业学校实习指导教师资格，由申请人户籍所在地或者申请人任教学校所在地的县级人民政府教育行政部门审查后，报上一级教育行政部门认定或者组织有关部门认定。
5.申报材料
学历证书（原件和复印件）；普通话水平测试等级证书（原件和复印件）
6.办理流程
（1）申请人网报后按规定时间到县（区）教育主管部门窗口提交材料
（2）受理：窗口受理审核材料是否符合审批要求，如符合要求发放受理通知书，如不符合要求发放不予受理通知书或当面告之，如缺少材料发放补正材料通知书或当面告之；
（3）审查：、教育局人事科审查认定，如准予认定，签发有关文件并公告，如不准予认定，通知申请人说明理由并告知申请人享有申请复议、提起行政诉讼的权利；
（4）决定：实施机关做出决定是否批准
（5）办结：出具办理结果
窗口根据文件制作证件并公告证件领取时间地点。
7. 法定办结时限：30个工作日
承诺办结期限：1个工作日
8.办理时间
工作日 上午8:00-11：30 下午2:30-5:30
9.办理地点
淮南市田家庵区泉山路284号教体局办公楼307室
10.咨询方式：0554-2684587

